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CONGREGAGCAO

Ata da centésima quinquagésima quarta (154") reunido, em sess@o extraordindria aberta
da Congregagido do Instituto de Matematica, com o fim especifico referente a apreciagédo
e aprovagdo da versdo final do Regimento Interno do Instituto de Matematica. Aos trés
(03) dias do més de novembro do ano de dois mil e catorze (2014), as quinze horas e
quarenta e cinco minutos (15h45min), na sala de Reunido do Instituto de Matematica da
Universidade Federal da Bahia, em primeira convocago, a Congregagdo do Instituto de
Matematica reuniu-se sob a Presidéncia do Diretor, professor Isaac Costa Lazaro.
Presentes os professores: Evandro Carlos Ferreira dos Santos, Vice-diretor; Christina
Von Flach Garcia Chavez, Coordenadora do Programa de p6s-graduagdo em Ciéncia da
Computagdo; Kleyber Mota da Cunha, Vice-Chefe do Departamento de Matemaética;
Veronica Maria Cadena Lima, Coordenadora do Colegiado do Curso de Estatistica;
Rubisley de Paula Lemes, Vice-coordenador do Colegiado de Ciéncia da Computagéo;
Maristela Dias de Oliveira, Chefe do Departamento de Estatistica; Frederico Araujo
Durdo, Chefe do Departamento de Ciéncia da Computag@o; Ana Lucia Pinheiro Lima,
Representante do IM no Conselho Académico de Pesquisa e Extensdo; Leila Denise
Alves Ferreira Amorim, Representante do Corpo Docente e Marcio Kleber Ramos
Filho, Representante dos servidores Técnico-administrativos. Aberta a sessdo, o senhor
presidente falou sobre o plebiscito que foi realizado, no qual foi decidido pela mudanga
do nome do Instituto de Matematica, para Instituto de Matematica e Estatistica e que o
novo nome foi incluido, conforme o art. 2° do Regimento Interno. Apds a apresentagdo
e leitura de todos os itens, foi aprovado o Regimento Interno do Instituto de Matematica
com a inclusdo dos §2° §3° e §4° do art.12, referente a representagdo dos colegiados na
Congregagdo, e o art.71 das disposigdes gerais, referente ao periodo de revisdo do
Regimento Interno. Nada mais havendo a tratar, o Senhor Presidente agradeceu aos
presentes e declarou encerrada a sessdo e para constar, eu, Wende Lima de Souza,
secretaria do IM, lavrei a presente Ata, que sera devidamente assinada, com mengdo a
sua aprovagido, pelo Presidente, e pelos membros presentes. Salvador, trés de novembro
de dois mil e catorze.

Regimento Interno do Instituto de Matematica da Universidade Federal da Bahia —
IM/UFBA.

TITULO 1

DO INSTITUTO E SEUS FINS

Art. 1°, O Instituto de Matematica da Universidade Federal da Bahia foi criado como
orgdo suplementar em 26 de junho de 1958, mediante convénio assinado entre a UFBA € o
Ministério da Educagdo e Cultura; pelo decreto N° 62.241, de oito de fevereiro de 1968, que
reestruturou a UFBA, o Instituto de Matematica passou a funcionar como Unidade Universitaria
integrante da Universidade Federal da Bahia, entdo vinculada ao Ministério da Educagdo e do
Desporto. E regido pelo disposto no Estatuto e no Regimento Geral da Universidade Federal da
Bahia e neste Regimento Interno.

Pardgrafo Unico. As atividades de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas na
Unidade Universitdaria compreendem as édreas de Matematica, Estatistica e Ciéncia da
Computagdo.

Art. 2°, A partir da aprovago deste Regimento Interno, o Instituto de Matemética - IM
sera denominado Instituto de Matematica e Estatistica - IME

Art. 3°. Incumbe ao Instituto de Matematica e Estatistica da Universidade Federal da
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Bahia, como Unidade de Ensino, Pesquisa e Extensdo, nos termos do Art. 35 do Estatuto e
Titulo IV, Capitulo I do Regimento Geral desta Universidade:

[ - produzir, transmitir e difundir cultura e conhecimentos pertinentes a sua drea
especifica, mediante:
a) oferta de cursos de graduag@o, pds-graduagio e sequenciais;
b) oferta de componentes curriculares dos cursos de graduagdo e pés-graduagdo na sua
area especifica de conhecimentos;
¢) realizagdo de pesquisas articuladas com o ensino de graduag@o e/ou pds-graduagio.

II - promover programas de formagdo profissional e educagdo continuada;

III - desenvolver atividades culturais e de extens#o, incluindo a prestagéo de servigos e
consultorias, na sua 4rea de conhecimento;

IV - propor, promover e realizar programas de qualifica¢fio e atualizag@o de seus corpos
docente e técnico-administrativo;

V - desenvolver intercimbio com instituigdes académicas congéneres e com entidades
profissionais e culturais afins;

VI - zelar pelo continuo aprimoramento da qualidade de suas atividades académicas;

VII - planejar e avaliar suas atividades;

VIII - realizar a execug@o orgamentéria e financeira, no que couber.

TITULO I

DA ESTRUTURA, FUNCIONAMENTO E COMPETENCIA
Capitulo I

DA ESTRUTURA

Art. 4°. O Instituto de Matemdtica e Estatistica estd organizado conforme a seguinte
estrutura de 6rgdos:

[ — Congregacéo;

II — Diretoria;

[II — Departamentos;

IV — Colegiados;

V — Centro de Apoio Administrativo;

VI — Centro de Atendimento a Graduag@o;

VII — Centro de Atendimento & P6s-Graduagdo;
VIII - Nucleo de Extenséo.

Nos termos do Art. 3° do Regimento Geral da UFBA:
§1° As instancias permanentes de deliberagdo mencionadas nos incisos I e IIl, que se
compdem por representagdo, definem-se como 6rgéos Colegiados.
§2° Os Orgdos Colegiados poderdo dispor de Regulamentos préprios que deverdo ser
aprovados pela Congregagdo. \s
§3° Sera assegurada deliberag@o colegiada democratica a todos os assuntos relativos a (@3’
metas, planos, programas, normas € escolha de dirigentes, bem como a decisdes referentes a
processos institucionais de cunho académico ou administrativo. W\/

Art. 5° Cada servidor docente é lotado em um Departamento e os servidores técnico-
administrativos o sdo na Unidade Universitiria, nos termos do Art. 37 do Estatuto desta

Universidade.
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Capitulo II

DO FUNCIONAMENTO E DA COMPETENCIA
Secdo I

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 6°. A participago as reunides dos Orgdos Colegiados e Departamentos prefere a
qualquer atividade universitaria, sendo obrigatério o comparecimento, respeitada a hierarquia
entre esses Orgaos.

§1°, Somente terdio voz e voto nas reunides dos Orgdos Colegiados e Departamentos
seus membros efetivos, sendo que, em carater excepcional, a critério do plendrio ou por
convocagdo do seu Dirigente, poderdo ser ouvidos convidados especiais, sempre que necessario
para melhor apreciagdo de matéria especifica.

§2° Os 6rgdos Colegiados e os Departamentos da Unidade reunir-se-do em sessdo
ordindria uma vez por més.

§3° As reunides ordindrias dos Orgdos Colegiados e dos Departamentos serdo
convocadas por oficio em papel e/ou por meio eletrdnico, pelo seu Dirigente, com antecedéncia
minima de 48 horas, devendo constar da convocag#o a respectiva Ordem do Dia.

§4° As reunides extraordinarias do Orgdo Colegiado ou do Departamento serdo
convocadas por seu Dirigente, por iniciativa propria ou por solicitagdo da maioria absoluta dos
seus membros, com antecedéncia minima de 24 horas, com a ordem do dia restrita a discussdo e
deliberagdo sobre a pauta que determinou a convocagéo.

§5° De cada sessdo sera lavrada uma ata, com mengdo das ocorréncias, a qual deverd
ser submetida 2 aprovagdo do plendrio do Orgdo Colegiado ou do Departamento na reunido
subsequente.

§6 Poderd ser designado pelo presidente da sessdo, relator para exame e estudo
preliminar de qualquer assunto que deva ser deliberado pelo plenério do Orgéo Colegiado ou do
Departamento.

Art. 7°. Os Orgdos Colegiados e os Departamentos reunir-se-d0 com a presenga da
maioria absoluta de seus membros, observando-se o critério de maioria simples para suas
decisdes, salvo disposigdo em contrario definida pelos Conselhos Superiores desta
Universidade.

§1° Para efeito de estabelecimento de quorum nas sessdes plendrias dos Orgaos
Colegiados somente serdo computadas as representagdes efetivamente preenchidas, e nas
sessdes plenarias dos Departamentos somente serdo computados seus membros docentes, sendo
que, nos Colegiados de cursos e nos Departamentos ndo serdo considerados os docentes
afastados ou em gozo de férias.

§2°. Além do seu voto, o presidente de Orgdo Colegiado e o Chefe de Departamento
terd, nos casos de empate, o voto de qualidade.

§3°. Nenhum membro de Orgdo Colegiado e de Departamento poderad votar nas
deliberagdes que, direta ou indiretamente, digam respeito a seus interesses particulares, do seu
conjuge, descendentes, ascendentes ou colaterais, estes até o terceiro grau.

Art. 8°. A qualquer membro de Orgo Colegiado e de Departamento € assegurada vista
dos processos submetidos a sua deliberagdo, a qual se dara conforme o Art. 7° do Regimento
Geral da UFBA.

Art. 9°. Das decisdes emanadas dos 6rgdos de estrutura da Unidade ou exaradas nos
processos académicos, administrativos e disciplinares que tramitarem na Unidade, cabera
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recurso, o qual se dard conforme o Titulo IX deste Regimento, tendo por base o Art. 1412 € o
Art. 1422 do Regimento Geral da UFBA e o inciso XVII do Art. 392 do Estatuto da UFBA.

Secio II

Das Representacdes nos (')rgﬁos Colegiados

Art. 10. Nos termos do Art. 8° do Regimento Geral da UFBA, as representagdes dos
docentes e técnico-administrativos nos Orgdos Colegiados serdo escolhidas na forma
estabelecida no Estatuto da UFBA e neste Regimento Interno.

§1°. As representagdes mencionadas no caput deste artigo serdo compostas por
servidores do quadro permanente da Instituigdo, desde que ndo exergam Cargo de Diregdo
(CD), observadas outras disposigdes contidas no Estatuto e no Regimento Geral da UFBA e
neste Regimento Interno.

§2°. Nas eleigdes, havendo empate, ter-se-4 por eleito o docente ou técnico-
administrativo que primeiro ingressou na Institui¢go e, entre os de igual antiguidade, o de maior
idade.

Art. 11. A representagfo do corpo discente em qualquer orgdo de deliberagdo colegiada
dar-se-4 conforme o disposto no Estatuto e Regimento Geral da UFBA e no Titulo VII deste
Regimento Interno.

Secdo III
Da Congregacio

Art. 12. A Congregagdo tem a seguinte composico:

I — Diretor da Unidade Universitéria, que € seu presidente;

II - Vice-Diretor da Unidade Universitaria;

III - Representantes da Unidade Universitaria nos Conselhos Académicos;

IV — Um Coordenador de Colegiado de Graduagdo de cada uma das 4reas, conforme
Art. 1° deste Regimento;

V — Um Coordenador de Colegiado do Programa de P6s-Graduagdo stricto sensu de
cada uma das areas, conforme Art. 1° deste Regimento;

VI- O Chefe de cada Departamento da Unidade;

VII - Um representante do corpo docente do quadro permanente lotado na Unidade;

VIII - Um representante do corpo técnico-administrativo do quadro permanente lotado
na Unidade;

IX - Representante(s) do corpo discente na forma da lei.

§1°. Os representantes e respectivos suplentes mencionados no inciso III serdo eleitos
pela Congregagdo e terdo mandato de dois anos, permitida uma recondugéo.

§2°. Os representantes e respectivos suplentes mencionados no inciso IV serdo
indicados em reunido de coordenadores de Colegiados de Graduagdo de cada uma das éreas,
conforme Art. 1° deste Regimento, com mandato de dois, podendo haver uma recondug&o.

§3°. Os representantes e respectivos suplentes mencionados no inciso V serdo eleitos
em reunido de coordenadores de Colegiados de Po6s-Graduagdo de cada uma das dreas,
conforme Art. 1° deste Regimento, com mandato de dois, podendo haver uma recondug@o.

§4°. Sdo atribuigdes do coordenador representante de érea:

[ — Defender os interesses dos colegiados que representa; @wv

II — Levar as revindicagdes da area que representa para a congregagéo,
Il — Ouvir os seus representados antes das reunides da Congregagdo e quando

necessario, todos os colegiados da area que representa;

[V — Repassar aos seus representados as decisdes tomadas na Congregagao.
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§5°. Os representantes de que tratam os incisos VII e VIII e respectivos suplentes serdo
eleitos pelos seus pares, com mandato de dois anos, podendo haver uma recondugio. As
eleigdes destas representagdes serdo conduzidas independentemente, por Comissdo eleitoral
formada pelos respectivos pares € nomeada pelo Diretor.

§6°. A eleigfio, mencionada no §5° deste Regimento, sera realizada através de consulta
na qual o voto serd secreto e depositado em urna que ficara a disposi¢do dos eleitores no
Instituto de Matematica e Estatistica, durante dois dias tteis consecutivos, em data e horéario a
serem definidos pela Congregagao.

§7°. Os mandatos dos demais membros da Congregagdo serdo os definidos no Estatuto
da UFBA, Regimento Geral da UFBA e neste Regimento Interno.

§8°. Aos membros da Congregagdo é vedado exercer acumulagdo de representagdes em
uma mesma reunifo.

§9°. As representagdes natas, mencionadas nos incisos I, II e III deste artigo, preferirdo
as demais e na hipdtese de coincidéncia de representagdes numa mesma pessoa, devera assumir
a segunda representagdo o suplente natural ou, ndo havendo, far-se-4 eleigéo.

§10°. Na hipétese de coincidéncia de representagdo nas pessoas dos Coordenadores de
Colegiados e dos Chefes de Departamentos, de que tratam os incisos IV, V e VI deste artigo,
deverdo assumir a segunda representagdo os suplentes naturais.

§11°. Os representantes do corpo discente e do corpo técnico-administrativo nfo terdo
voto em matéria referente a concurso publico para o Magistério Superior.

Art. 13. Na auséncia ou impedimento do Diretor, a Congregagio sera presidida pelo seu
substituto legal, em conformidade com os §1° e §2° do Art. 10 do Regimento Geral da UFBA.
Paréagrafo nico. Na auséncia ou impedimento do Vice-Diretor sera a Congregagdo presidida
pelo seu substituo legal, conforme Art. 10 do Regimento Geral da UFBA.

Art. 14. Compete a Congregagdo:

[ - apreciar:

a) o plano anual da Unidade;

b) propostas, planos, programas e projetos de pesquisa, criagdo e inovagdo e de
extensdo, educagdo permanente e servigos no dmbito da Unidade, submetendo-os a continua

avaliagfio, em conformidade com as diretrizes do Conselho Académico de Pesquisa e Extenséo;

c) os projetos pedagdgicos dos cursos oferecidos pela Unidade, conforme Art. 67 do
Regimento Geral da UFBA;

d) os Regulamentos Internos dos Colegiados dos Cursos de Graduag@o e dos Programas
de P6s-Graduagdo da Unidade.

II — avaliar:

a) no ambito da Unidade, as politicas de desenvolvimento de pessoal adotadas pela
Universidade Federal da Bahia;

b) o desempenho global e aprovar o relatério anual da Unidade.
I1I — propor:
a) diretrizes para a elaboragdo do orgamento anual da Unidade, fixando as prioridades

para a aplicagdo dos recursos;
b) a concessdo de titulos e dignidades universitdrias. @)v
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[V — instituir prémios escolares;
V - estabelecer instrugdes e normas a que se devam submeter os o6rgdos de
programagdo e execu¢do das atividades de ensino, pesquisa e extensdo da Unidade em

consonancia com as diretrizes dos Conselhos Académicos;

VI — promover articulagdo e compatibilizagdo das atividades e planos de trabalho
académicos dos Colegiados de cursos vinculados a Unidade;

VII - supervisionar a atuagdo dos Colegiados de cursos vinculados a Unidade;
VIII - deliberar sobre:

a) a realizagdo de concurso para a carreira do Magistério Superior, em todas as suas
etapas, na forma prevista no Regimento Geral da Universidade;

b) a contratagdo de professores visitantes, substitutos e tempordario, a partir de
indicagdes dos Departamentos.

IX - pronunciar-se:

a) a respeito de pedido de remogdo de ocupantes de cargos da carreira do Magistério
Superior e de pessoal técnico-administrativo;

b) a respeito de pedido de lotagdo simultdnea de docentes em duas Unidades
Universitarias, nos termos do Art. 116 do Regimento Geral da UFBA;

c) em caréter deliberativo preliminar, a respeito de proposta de criagdo de Orgdo
Complementar a ela vinculado, a ser submetida, posteriormente, a aprovagdo do Conselho
Universitario;

d) sobre qualquer matéria da competéncia do Diretor, quando por ele solicitado.

X - organizar as listas de nomes para escolha e nomeag#o, pela autoridade competente,
do Diretor e do Vice-Diretor da Unidade;

XI - eleger, na Gltima reunido ordinaria do ano, dentre os seus membros docentes, o
Substituto Eventual do Vice-Diretor;

XII - escolher os representantes e respectivos suplentes da Unidade junto aos Conselhos
Académicos e, correlativamente, ao Conselho Superior de Ensino, Pesquisa e Extensdo;

XIII - escolher os representantes da Unidade nos Colegiados de Cursos de Graduagdo
oferecidos por outras unidades da UFBA;

XIV - julgar, em grau Gltimo de recurso, processos referentes as decisdes dos
Colegiados de cursos vinculados a Unidade, bem como dos orgéos referidos no
Paréagrafo tinico do Art. 36 do Estatuto da UFBA.

XV - elaborar e modificar o Regimento Interno da Unidade, submetendo-o & aprovagdo
do Conselho Universitario;

XVI - decidir sobre matéria omissa neste Regimento Interno.
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Se¢do 1V
Da Diretoria

Art. 15. A Diretoria, 6rgdo executivo e de coordenagdo e superintendéncia das
atividades da Unidade, é composta de um Diretor e um Vice-Diretor.

Art. 16. Os cargos de Diretor e Vice-Diretor serfio exercidos por docentes integrantes
da carreira do Magistério Superior, lotados na Unidade, de acordo com a legislagdo em vigor.

§1° O Diretor e Vice-Diretor serdo nomeados pelo Reitor, conforme previsto no
Art. 40 do Estatuto da UFBA.

§2° O mandato do Diretor e do Vice-Diretor serd de quatro anos, sendo permitida
uma unica recondugdo, conforme previsto no Art. 40 do Estatuto da UFBA.

§3° O Diretor, em suas faltas e impedimentos, sera substituido pelo Vice-Diretor.

§4° Nos impedimentos do Vice-Diretor, o cargo sera assumido pelo substituto
eventual do Vice-Diretor, conforme previsto no Art. 10 do Regimento Geral da UFBA.

§5° Nos impedimentos do substituto eventual do Vice-Diretor mencionado no
paragrafo anterior, proceder-se-a conforme Art. 10 do Regimento Geral da UFBA.

§6° No caso de vacancia dos cargos de Diretor ou Vice-Diretor, as listas serdo
organizadas em até sessenta dias apds a vacéncia e o dirigente que vier a ser nomeado terd

mandato de quatro anos.

§7° O Reitor nomeara Diretor ou Vice-Diretor pro tempore, quando ndo houver
condigdes para o provimento regular imediato.

Art. 17. Compete ao Diretor:

I - superintender as atividades, atos e servigos dos 6rgdos administrativos e académicos
da Unidade Universitria, provendo acerca de sua regularidade, disciplina, decoro,
eficiéncia e eficécia;

IT - cumprir e fazer cumprir as determinagdes contidas no Estatuto e Regimento Geral
da Universidade e neste Regimento Interno, bem como as normas editadas pelos Orgdos
Superiores de Deliberagdo da Universidade e as deliberagdes da Congregacdo da
Unidade;

I1I - elaborar e submeter a Congregagdo, o plano anual da unidade em consonéncia com
as normas estabelecidas pelo Conselho Universitario e pelo Conselho Superior de

Ensino, Pesquisa e Extensdo;

IV - propor a Congregagdo as diretrizes para a elaboragdo do orcamento anual da
Unidade e as prioridades para a aplicagdo dos recursos;

V - propor diretrizes e agdes sobre assuntos de ordem académica;

VI - convocar e presidir reunides da Congregag@o, sempre com direito a voto inclusive
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VII - apresentar, anualmente, ao Reitor e a Congregag@o o Relatério dos trabalhos da
Unidade;

VIII - apresentar, em sessdo publica da Congregagdo, o plano e o relatério anual da
Unidade;

IX - designar os coordenadores dos centros de apoio e atendimento;
X- presidir as solenidades de colagdo de grau da Unidade;

XI- representar a Unidade Universitaria.

Se¢do V

Dos Departamentos

Art. 18. Nos termos do Art. 37 do Estatuto da UFBA, o Departamento sera o 6rgéo de

execugdo das atividades académicas e de lotagdo de pessoal docente.

Art. 19. Os Departamentos do Instituto de Matematica e Estatistica, estabelecidos

devido a diversidade de areas de atuagdo da Unidade, s@o os seguintes:

[ - Departamento de Matematica;

II - Departamento de Estatistica;

III - Departamento de Ciéncia da Computag@o.

Art. 20. Os Departamentos compdem-se de:

I - docentes integrantes da carreira do Magistério Superior em nimero ndo inferior a
vinte Professores-Equivalentes, neles lotados e com responsabilidade de ensino, de

pesquisa e de extensdo;

Il - professores visitantes, ndo integrantes da carreira, nos termos dos artigos 130 e 131
do Regimento Geral da UFBA e do Art 37 do Estatuto da UFBA.

§1° Os docentes previstos no inciso II ndo terdo direito a voto e ndo poderdo ser
votados para exercicio de representag@o ou cargo.

§2°. A Congregagdo apreciara as solicitagdes de lotagdo simultinea de docentes em duas
Unidades Universitérias, a luz de regulamentagio propria, obedecidas as diretrizes do

art. 116 do Regimento Geral da UFBA e seus paragrafos.

Art. 21. Aplicam-se aos Departamentos as disposigdes gerais deste Regimento Interno

relativas ao funcionamento dos Orgaos Colegiados (Titulo II, Capitulo II, Segdo I)

Art. 22. A Chefia e a Vice-Chefia do Departamento caberdo a professores da carreira do

Magistério Superior, de classe igual ou superior a de Professor Adjunto, em regime de tempo
integral, eleitos em escrutinio secreto pelos professores com direito a voto.

§1° O mandato sera de dois anos, permitida uma recondugo.

§2° Nos seus impedimentos e auséncias, o Chefe do Departamento serd substituido ;p
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pelo Vice-Chefe e, nos impedimentos de ambos, proceder-se-a conforme Art. 10 do
Regimento Geral da UFBA.

§3° E vedada a acumulagio da fungio de Chefe de Departamento com a de coordenador
de colegiado.

Art. 23. Compete ao Departamento:
| - apreciar:

a) o planejamento de oferta dos componentes curriculares a seu cargo, atendidas as
solicitagdes emanadas dos Colegiados de Cursos de graduagdo e de Programas de
Pés-Graduagio;

b) em primeira instincia, os programas e os planos de ensino dos componentes
curriculares encaminhados pelos docentes coordenadores de componentes
curriculares, remetendo-os aos Colegiados de Cursos de Graduagdo e de Programas
de Pés- Graduag@o, para aprovagao;

c) em primeira instdncia, os projetos de pesquisa, criagdo, inovagdo ou extensdo,
propostos pelos docentes, respeitadas as diretrizes gerais tragadas pelo Conselho
Académico de Pesquisa e Extensdo, submetendo-os a Congregagéo da Unidade;

d) os Planos Individuais de Trabalho (PIT) e Relatdrios Individuais de Trabalho
(RIT) dos docentes nos quais deverdo estar destacadas as atividades universitérias
que demonstrardo o cumprimento dos respectivos regimes de trabalho;

e) anualmente, a execugdo de planos, programas, projetos de pesquisa e de extenséo,
e atividades planejadas;

f) o Relatério Anual de Atividades, elaborado pelo seu Chefe, encaminhando-o a
Congregagdo da Unidade;

Il - realizar a distribuigdo dos encargos didaticos sob sua responsabilidade entre seus
docentes, garantindo o cumprimento do Regimento Geral da UFBA e normas internas
da Unidade;

I11 - apoiar a congregagdo na elaborag@o do Relatério Anual de Trabalho da Unidade;
IV - indicar os coordenadores de componentes curriculares sob sua responsabilidade;

V- promover:
a) o desenvolvimento da pesquisa e sua articulagdo com o ensino e a extens@o;

b) a prestagéo de servigos a comunidade, nos moldes da extens@o universitaria.

VI - organizar o Plano Anual de Trabalho (PAT), integrando os planos individuais de
trabalho dos seus membros e submetendo-o & aprovagédo da Congregagao;

VII - supervisionar a aplicag@o de recursos atribuidos em orgamento ou que lhe tenham
sido destinadas a qualquer titulo;

VIII - propor a Congregagdo da Unidade matéria para ingresso na carreira do
Magistério e lista de pontos para concurso, em conformidade com o que estabelece

a legislag@o vigente nesta Universidade;

IX - indicar 2 Congregag¢do da Unidade a lista de nomes para escolha dos membros de
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Comissdes Julgadoras de Concursos para Magistério, em conformidade com o que
estabelece a legislagdo vigente nesta Universidade;

X - propor admisséo, regime de trabalho, relotagdo ou afastamento de professores;

XI - pronunciar-se a respeito de pedido de remogdo e redistribui¢io de membros
docentes;

XII - propor & Congregagdo da Unidade Universitaria a contratagdo de professores
visitantes, substitutos e temporarios;

XIII - executar os processos seletivos para a contratagéo de professores substitutos e

tempordrios;

XIV - eleger:

a) em escrutinio secreto, o seu Chefe e Vice-Chefe;

b) os seus representantes nos Colegiados de Cursos de Graduagdo e nos Programas
de P6s-Graduagdo da Unidade.

Paragrafo unico. O Chefe e o Vice-Chefe serfio considerados eleitos se obtiverem a
maioria absoluta dos votos dos presentes no plendrio do Departamento no escrutinio secreto
estabelecido na alinea a deste inciso.

Art. 24. Compete ao Chefe do Departamento:

[ - superintender as atividades do Departamento;
II - convocar e presidir as reunides plenarias do Departamento;

II1 - distribuir as tarefas de ensino entre os professores em exercicio;

IV - controlar o cumprimento das atividades académicas dos seus docentes,
segundo o seu regime de trabalho;

V - supervisionar a elaboragdo da proposta orgamentaria do Departamento e sua
execucao;

VI - coordenar a elaboragdo dos planos de trabalho, em cooperagdo com os
professores em exercicio;

VII - elaborar o Relatério Anual de Atividades do Departamento e submeté-lo ao
plenario, para encaminhamento a Congregagéo da Unidade;

VIII - representar o Departamento junto a Congregagdo e em suas relagdes com
outros 6rgdos da Universidade, no que couber.

Se¢do VI
Dos Colegiados dos Cursos

Art. 25. No Instituto de Matematica e Estatistica, os colegiados dos cursos de graduagdo
e de pds-graduagdo sdo responsaveis pela coordenagdo e supervisdo das atividades dos cursos,
pela fixagdo de diretrizes e orientagdes pedagdgicas para o respectivo curso de graduagdo e de

pos-graduagdo, conforme art. 34 do Regimento Geral da UFBA. w @ﬂwﬁ\m’\
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Art. 26. Compete ao Colegiado:
I - eleger, dentre seus membros docentes, o seu Coordenador € o Vice- Coordenador;

II - fixar diretrizes e orientagdes didaticas para o respectivo curso ou programa, visando
a garantir sua qualidade didético-pedagdgica;

III - fixar normas para a coordenagfo interdisciplinar e promover a integragdo horizontal
e vertical dos componentes curriculares;

IV - coordenar e fiscalizar as atividades do curso, incluindo acompanhamento e
avalia¢do dos componentes curriculares do curso ou programa;

V - propor e aprovar, em primeira instancia, alteragdes no projeto pedagdgico € no
curriculo do curso, bem como criagdo e extingdo de componentes curriculares;

VI - fixar normas quanto a inscri¢gdo em componentes curriculares e a integralizagéo do
curso;

VII - responsabilizar-se pelas informagdes referentes aos sistemas oficiais de avaliagéo;
VIII - subsidiar a instancia competente no que se refere a processos de revalidagéo
de diplomas de cursos de graduagdo ou de reconhecimento de diplomas de cursos de

pos-graduagdo expedidos por estabelecimentos estrangeiros de ensino superior;

IX - cumprir e fazer cumprir as decisdes da Congregagio e dos Orgdos Superiores de
Deliberag@o sobre matérias relativas ao curso;

X - encaminhar a instdncia competente solicitagdo de providéncias que viabilizem o seu
funcionamento;

XI - planejar, semestralmente, a oferta de componentes curriculares e definir o horério
dos mesmos, de forma a assegurar o cumprimento do turno estabelecido para o curso;

XII - articular-se com 6rgdos diversos que possibilitem a implementag@o de agdes no
campo da pesquisa e da extensao;

XIII - decidir sobre procedimentos referentes aos pedidos de matricula, trancamento ou
aproveitamento de estudos;

XIV - deliberar sobre solicitagdes, recursos ou representagdes de alunos referentes a
vida académica dos mesmos, na forma definida no Regulamento de Ensino de
Graduagdo e Pés-Graduagdo (REGPG);

XV - participar diretamente dos programas de avaliagdo da Instituigdo, com vistas a
manutengdo da boa qualidade de seus cursos;

XVI - apreciar o Relatério Anual de Atividades do curso elaborado pelo Coordenador,
encaminhando-o a Congregagao;

XVII - deliberar, em grau de recurso, sobre decisdes do Coordenador do Colegiado;

XVIII - elaborar seu regulamento interno e submeté-lo a apreciagéo da Congregag:ao da
Unidade, assim como as propostas de modificagdo do mesmo; M @ ...
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XIX - exercer as demais atribui¢des conferidas por lei, no Regulamento de Ensino de
Graduagdo e Pés-Graduagdo (REGPG), neste Regimento Interno ou no seu
Regulamento préprio, quando for o caso.

Art. 27. Sdo atribui¢des do Coordenador de Colegiado:
| - presidir as reunides do Colegiado;

II - executar as deliberagdes do Colegiado e gerir as atividades do curso ou programa;

[II - representar o Colegiado junto & Congregag@o, aos demais 6rgdos da Universidade e
a outras institui¢des;

IV - assessorar a instincia competente quanto ao planejamento semestral das atividades
de ensino de graduagédo e de pds-graduagio da Unidade;

V - elaborar o Relatério Anual de Trabalho (RAT) e submeté-lo ao plendrio do
Colegiado, com encaminhamento a Congregagdo, para avaliagdo integrada ao
planejamento da Unidade;

VI - organizar, em consonancia com a Dire¢do da Unidade, procedimentos e ritos
referentes a colagdes de grau;

VII - ao Coordenador do Colegiado do Programa de Pos-Graduagdo cabe, ainda,
organizar e supervisionar o processo de elei¢do dos representantes docentes.

Se¢do VII

Do Nicleo de Extensdo

Art. 28. O Nucleo de Extensdo do Instituto de Matemdtica e Estatistica ¢ o 6rgdo de
articulagdo, apoio, acompanhamento e promogdo das atividades de extensdo de iniciativa de
servidores lotados no Instituto de Matematica e Estatistica da Universidade Federal da Bahia.

§1° A criagio do Nucleo de Extensdio serd submetida a apreciagdo do(s)
departamento(s)/6rgéos participantes e aprovagdo pela Congregagdo da Unidade Universitaria.

§2° A coordenagdo do Nicleo de Extensdo serd indicada pela Congregagédo do Instituto
de Matemaética e Estatistica.

§3° A composi¢do, competéncias e normas de funcionamento do Nucleo de Extensdo
serdo definidas no seu regulamento interno, o qual deveréa ser aprovado pela Congregagdo da
Unidade, assim como as propostas de modificagdo do mesmo.

§4° O Nucleo de Extensdo fica administrativamente subordinado a Diregédo da Unidade.

§5° O apoio administrativo sera realizado pelos Orgdos de Apoio Administrativo do
Instituto de Matematica e Estatistica, definidos no Art. 29 deste Regimento interno no que lhes

couber. ;f W @&J
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Secio VIII
Do Apoio Administrativo

Orgios de Apoio Administrativo e Secretaria da Dire¢io

Art. 29. Os Orgdos de Apoio Administrativo sdo érgdos executivos subordinados a
Diregdo do Instituto, compostos por servidores técnico-administrativos do quadro permanente e
cuja missdo € exercer as atividades de suporte ao desenvolvimento do ensino, pesquisa e
extensdo necessarios ao cumprimento dos objetivos institucionais.

Art. 30. Os Orgdos de Apoio Administrativo do Instituto de Matemética e Estatistica
sdo:

I — Centro de Apoio Administrativo;
II — Centro de Atendimento a Graduagéo;
III — Centro de Atendimento a P6s-Graduagao;

§ 1°. O Centro de Apoio Administrativo e cada Centro de Atendimento terdo um
Coordenador escolhido entre os técnico-administrativos do referido 6rgdo, designado
pelo Diretor da Unidade, conforme inciso IX do Artigo 17 deste Regimento.

§ 2°. Compete ao Coordenador de cada Centro:

[ - administrar e representar o setor;

II - assessorar a diregdo do Instituto dentro das competéncias de seu respectivo setor;

III - cumprir as prescrigdes do Estatuto e do Regimento Geral da Universidade Federal
da Bahia e das demais normas dos Conselhos Superiores, deste Regimento e as decisdes
da Congregacio;

IV - gerir os recursos humanos a sua disposi¢do, zelando pela sua regularidade,
disciplina, decoro, eficiéncia e eficicia, submetendo a Dire¢do todos os relatérios
decorrentes desta agao;

V - apresentar, anualmente, proposta de Plano de Trabalho e Relatério de Atividades a
Direcdo da Unidade Universitaria.

Art. 312, O Funcionamento do Centro de Apoio Administrativo, dos Centros de
Atendimento e da Secretaria da Diregdo serd regulamentado pela Congregagdo do Instituto de
Matemdtica e Estatistica através de resolug@o propria que detalhara as atividades decorrentes de
suas competéncias, bem como os procedimentos e rotinas: necessarios a execugdo de tais
atividades.

Art. 322, O Centro de Apoio Administrativo, doravante denominado CEAD, tem como
missdo assessorar o Dirigente da Unidade no que se refere ao planejamento e administragéo da
Unidade.

Art. 332. Compete ao CEAD:

I — assessorar a Dire¢do da Unidade Universitaria nas atividades de Planejamento,
Administragio Financeira e Orgamentéaria, Gestdo de Recursos Humanos, Gestdo da
Tecnologia de Informagéo e Gestdo Patrimonial;

Il - registrar, controlar e distribuir os materiais e suprimentos necessarios ao
funcionamento da Unidade Universitaria;

[I1 — acompanhar e fiscalizar os servigos terceirizados;

[V — administrar a expedigdo, tramitagdo e arquivamento de documentos; @,,
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V — realizar as agOes necessdrias a preservagdo e manuten¢do das instalagdes fisicas,
laboratdrios, equipamentos e material permanente;

VI — manter atualizado o manual de procedimentos e rotinas do CEAD,;

VII — manter atualizado o sitio de internet do Instituto de Matematica e Estatistica, os
murais fisicos e outras formas de comunicagdes visuais de interesse da Comunidade
Académica da Unidade;

VIII - divulgar a reserva e controlar o uso e os equipamentos dos espagos fisicos que
estejam sob sua responsabilidade e cuja utilizagdo exija reserva prévia ou ndo,
observadas as normas de utilizagdo destes espagos;

[X - controlar os bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

X - elaborar relatério anual das atividades desempenhadas pelo CEAD;

XI - cuidar da articulagdo entre as instancias superiores administrativas da UFBA e a
administragdo da Unidade;

XII- apoiar as atividades de extensdo, no que lhe couber.

Art. 34%. O Centro de Atendimento a Graduagdo, doravante denominado CEAG, tem

como missdo assessorar administrativamente todas as atividades que visem a manutengdo e o
desenvolvimento do ensino de graduagdo do Instituto de Matematica e Estatistica.

Art. 35°. Compete ao CEAG:

[ - apoiar, administrativamente, os Colegiados de cursos de graduag@o da Unidade e a
coordenagdo desses Colegiados em todos os assuntos relativos a competéncia desses
orgaos;

I — apoiar, administrativamente, os Departamentos do Instituto de Matemética e
Estatistica e a Chefia respectiva, em todos os assuntos concernentes a competéncia
desses orgdos, definidos neste Regimento Interno;

I1I - apoiar as atividades de graduag@o em geral;

IV — apoiar administrativamente as atividades de extensdo no que lhe couber;

V - atender aos docentes, discentes e publico em geral no que lhe couber, provendo o
devido encaminhamento nos demais casos;

VI - administrar a expedi¢do, tramitag8io e arquivamento de documentos académicos de
graduago;

VII — manter atualizado o manual de procedimentos e rotinas do CEAG;

VIII - manter atualizado o sitio de internet do Instituto de Matemética e Estatistica, os
murais fisicos e outras formas de comunicagdes visuais de interesse da comunidade da
Unidade no que lhe couber;

[X - divulgar a reserva e controlar o uso dos equipamentos dos espagos fisicos que
estejam sob sua responsabilidade e cuja utilizagdo exija reserva prévia, ou ndo,
observadas as normas de utilizag@o desses espagos;

X - controlar os bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

X1 — elaborar e acompanhar o procedimento de colag@o de Grau da Graduagéo;

XII - cuidar da articulagfo entre as instincias superiores e o corpo docente e discente de
graduacgio;

XIII — elaborar relatdrio anual das atividades desempenhadas pelo CEAG;

Art. 362 O Centro de Atendimento a Pds-Graduagdo, doravante denominado CEAPG,

tem como miss#o assessorar administrativamente todas as atividades que visem a manutengéo e
o desenvolvimento dos programas de pds-graduagdo do Instituto de Matematica e Estatistica.

Art. 37°. Compete ao CEAPG:

I - apoiar administrativamente, os Colegiados de cursos de pds-graduagdo do Instituto
de Matematica e Estatistica e a coordenag@o destes Colegiados de curso em todos os
assuntos relativos a competéncia desses orgéos; E E
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