UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE MATEMATICA E ESTATISTICA

Resolugdo N° 01/2020

Estabelece critérios complementares para concessdo de
autorizacdo para realizacdo de estadgio ndo-obrigatério a
estudantes vinculados aos colegiados de graduacgéo do Instituto
de Matematica e Estatistica da Universidade Federal da Bahia —
IME/UFBA.

A Congregacdo do Instituto de Matematica e Estatistica da Universidade Federal da
Bahia, no uso de suas atribuicGes legais, com base na Lei Federal 11.788 de 25 de setembro
de 2008 e considerando a deliberacdo extraida da 2522 sesséo ordinaria realizada em
10.12.2019,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento para concessdo de autorizacdo de realizacdo de estagio nédo-
obrigatdrio a estudantes vinculados aos colegiados de graduacdo do Instituto de Matematica e
Estatistica da Universidade Federal da Bahia — IME/UFBA, nos termos estabelecidos no
documento em anexo.

Art. 2 ° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Instituto de Matematica e Estatistica, Gabinete do Diretor, 22 de setembro de 2020.

Kleyber Mota da Cunha
Vice-Diretor em Exercicio

do Instituto de Matematica e Estatistica da UFBA



CAPITULO |

DAS DISPOSICC)ES PRELIMINARES
Art.1°.0 estagio, como previsto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, faz parte do

projeto pedagogico do curso, além de integrar o itinerario formativo do educando que esteja

frequentando o ensino regular na Universidade Federal da Bahia (UFBA).

Paragrafo unico. O estagio de que trata esta resolucdo é de carater ndo-obrigatorio,
ficando a critério do estudante realiza-lo ou ndo, desde que 0 mesmo atenda todos o0s requisitos

estabelecidos nesta resolucéo e nas demais normas em vigor.

CAPITULO 11
DOS INSTRUMENTOS JURIDICOS

Art 2°. S83o exigéncias para a concessdo de autorizacdo para realizacdo de estdgio ndo
obrigatorio:

I. Existéncia de convénio celebrado entre a empresa contratante e a UFBA.

Il. Termo de Compromisso, em pelo menos 3 vias, que deve estar assinado pelo
Representante Legal da empresa contratante — doravante nominada instituicdo cedente — (com
carimbo), pelo estudante e por duas testemunhas (opcional);

I11. Plano de Estagio, em pelo menos 3 vias, que deve estar assinado por um Supervisor
de Estagio, (indicado pela instituicdo cedente para tal fim), pelo estudante e pelo Professor
Orientador de Estagio (indicado pelo colegiado para tal fim), conforme modelo constante no
Anexo A.

Art. 3°. Os documentos para concessdo de estagio devem ser apresentados ao Centro de
Atendimento a Graduacdo (CEAG), ja assinado pelas demais partes, que verificara a validade
do convénio com a instituicdo cedente, e encaminhara a documentacdo ao Colegiado para

conferéncia e assinatura.



CAPITULO III
DO TERMO DE COMPROMISSO E PLANO DE ESTAGIO

Art. 4°, O Termo de Compromisso e 0 Plano de Estagio devem estar previamente preenchidos
e assinados pelos demais envolvidos antes de serem entregues ao CEAG.

Paragrafo Unico. O Termo de Compromisso e 0 Plano de Estagio nio podem ser
emitidos com datas retroativas e devem ser apresentados ao Colegiado com pelo menos 5
(cinco) dias uteis de antecedéncia do inicio das atividades de estagio, para analise e assinatura.
Art. 5°. A apresentacdo do Plano de Estagio é condicao prévia para assinatura do Termo de
Compromisso e deve conter, pelo menos, as informacgdes presentes no modelo de Plano de

Estégio constante no Anexo A.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS PARA REALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 6°. Sdo requisitos complementares para a realizacdo de estagio:
l. N&o ter sido reprovado por faltas em qualquer das disciplinas que tenha se matriculado
no semestre anterior ao semestre de inicio ou renovacdo de estagio.

Il. A soma de todas as reprovagdes por conceito no periodo compreendido entre o semestre
anterior ao inicio do estagio e nos demais semestres enquanto o estagio estiver vigente devera
ser menor ou igual a 1.

II. N&o haver pendéncia na entrega de relatorios de estagios realizados anteriormente.

V. A carga horéria de disciplinas do estudante ao longo da realizacao do estagio deve estar
abaixo do limite méaximo estabelecido nos regimentos da UFBA.

V. Em atencdo aos estudantes do curso de Bacharelado em Estatistica também exige-se
aprovacao na disciplina MATD38 — Estatistica Basica B ou equivalente.

VI. Em atencdo aos estudantes do curso de Bacharelado em Ciéncia da Computacao
também exige-se aprovacgdo na disciplina MATA40 — Estrutura de Dados e Algoritmos | ou
equivalente.

VII. Em atencdo aos estudantes dos cursos de Matematica exige-se a aprovacdo nas
disciplinas MATB33 - Limites e Derivadas e MATB34 - Geometria Analitica e Algebra
Vetorial ou equivalentes.

Art. 7°. No caso de renovacao de estagio, serd necessaria a apresentacdo tanto de Termo Aditivo

quanto de novo Plano de Estagio.



CAPITULO V
DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO E SUA VIGENCIA

Art. 8°. O estagio deve estar diretamente relacionado com a area do curso, ndo sendo permitido
realizar estagio em outra area.

Art. 9°. Os horarios de estagio devem ser compativeis com o0s horarios das atividades
académicas, devendo constar no Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Estagio e ndo
ultrapassar 6 (seis) horas diérias e 30 (trinta) horas semanais, ndo sendo permitido deixar de
participar das atividades académicas para a realizacdo de estagios.

Art. 10° A vigéncia da primeira concessao de autorizacdo de estagio serd de no maximo
seis meses, ndo admitindo renovacdo automatica, podendo ser prorrogada por intervalos de no
maximo seis meses cada, com a apresentacdo de Termo Aditivo e novo Plano de Estégio, até o
maximo de 2 anos em uma mesma instituicdo cedente.

Paragrafo unico. O estagio podera exceder a duracdo de dois anos em uma mesma
instituicdo cedente quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art. 11° Todo estagiario tem direito a férias remuneradas de trinta dias apds doze meses
de estagio na mesma instituicdo cedente ou, o proporcional ao tempo de estagio, se menos de
um ano, preferencialmente no periodo das férias escolares.

Art. 12° Caso, no decorrer do estagio, seja necessario alterar alguma informacao, tais
como horérios do exercicio de estagio, atividades exercidas, valores da bolsa, prorrogacéo,
dentre outros, sera necessario emitir Termo Aditivo e novo Plano de Estégio.

Paragrafo Unico. O estudante devera solicitar a instituicdo cedente a emissdo do Termo
Aditivo e Plano de Estagio para apresenta-lo ao Colegiado antes da implementacdo das

alteracdes previstas.

CAPITULO VI
DOS RELATORIOS DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 13° A cada seis meses 0 estudante devera apresentar o relatério parcial de estagio e,
ao término do estagio, independentemente de sua duracéo, devera enviar o relatorio final de
estagio ao colegiado em um prazo de 30 dias apds a conclusdo de cada etapa. Os relatorios
devem conter, pelo menos, as informagdes presentes no modelo de relatério constante no Anexo
B.



CAPITULO VII
DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

Art. 14° Compete a instituicdo cedente, além das obrigagdes previstas na Lei n°® 11.788,
de 25 de setembro de 2008:

I. Garantir que o estudante inicie suas atividades de estagio somente apds as assinaturas
dos Termo de Compromisso e do Plano de Trabalho por todas as partes envolvidas;

I. Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo de Compromisso;

I1l. Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area do curso, para atuar como Supervisor de Estagio;

IV. Receber visita do Professor Orientador de Estagio e/ou Coordenador do Colegiado,
quando solicitado.

Paragrafo Unico. A instituicdo cedente podera ser avaliada em relacao as suas instalaces
e sua adequacdo a formacao cultural e profissional do educando durante a vigéncia dos termos.

Art. 15° O Professor Orientador de Estagio, deve ser professor do Departamento ao qual
o Colegiado do curso esteja vinculado, em regime de dedicacdo exclusiva, e a ele compete:

I.Tomar conhecimento desta resolucdo e informéa-la a instituicdo cedente;

I1. Acompanhar o cumprimento do Plano de Estagio;

I11. Avaliar os Relatérios de Estagio apresentados pelo estudante.

Art. 16° Compete ao estudante, além do cumprimento dos incisos de | a IV do Art. 6°
desta resolucao:

I. Apresentar os Relatorios de Estagio, conforme cronograma estabelecido no Plano de
Estagio ou a cada seis meses;

I1. N&o permitir que a atividade de estagio interfira negativamente em seu desempenho

académico no curso.

CAPITULO VIII
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

Art. 17° O desligamento do estudante da instituicdo cedente ocorrerd automaticamente
depois de encerrado o prazo fixado no termo de compromisso.

Art. 18° O estudante poderd ser desligado da instituicdo cedente antes do encerramento
do periodo previsto no termo de compromisso caso haja interesse de qualquer uma das partes,

quando qualquer uma das partes deixar de cumprir as obrigacdes previstas nas normas vigentes,



ou quando ocorrer o trancamento da matricula, desisténcia, jubilamento ou concluséo do curso
pelo estudante;

Paragrafo Unico. No caso de rescisao, o estudante devera apresentar um relatério final,
uma declaracdo de término do estagio disponibilizado pela instituicdo cedente e o termo de
rescisdo, conforme modelo constante no Anexo C. A ndo apresentacdo desses documentos

inviabiliza a assinatura de um novo contrato pelo Colegiado.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19° Os incisos | e 11 do Artigo 6° entrardo em vigor um semestre ap0s a aprovagao
desta resolucéo.
Art. 20° A presente Resolucgdo entrara em vigor a partir de 10 de janeiro de 2020, data de

aprovacao na Congregacao do Instituto de Matematica e Estatistica.



ANEXO A - PLANO DE ESTAGIO
Preencher todos os campos, coletar assinaturas e entregar ao CEAG
5 (cinco) dias (teis antes do inicio do estagio.
DADOS DO ESTAGIARIO
Nome: e-mail:
Curso: Periodo: | Turno:
Data de Nascimento: [ | CPF: | Telefone: ()

DADOS DA PARTE CONCEDENTE

Empresa (Razdo Social):

CNPJ: Telefone: ()
Enderego: ne: Bairro:
Cidade: CEP:  |Estado:

Nome do representante legal da empresa:
Setor de realiza¢do de estagio:

Nome do Supervisor de Estéagio:

e-mail:

Cargo do Supervisor:

Formag&o do Supervisor:

A empresa ja contratou estagiarios da UFBA? () Sim () N&o (preencher formulério p/ liberagéo do
cadastro)

DADOS DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Data de Inicio: Data de Término:
Valor da bolsa-auxilio: Valor do auxilio-transporte:
N° da Apolice de Seguro: Seguradora:
Horario de estagio (descreva abaixo, max. 06 h diarias)
Segunda Terca Quarta Quinta | Sexta Séabado Domingo
Carga Horaria Semanal (méx. 30 h semanais): horas | Carga Horaria Total (estimada):
ATIVIDADES

Descrever as atividades que serdo realizadas pelo estagiario.

Nome do Professor orientador:

APROVACAO DO PLANO DE ESTAGIO

Assinatura do Estagiario Assinatura do Supervisor na Empresa

Assinatura e carimbo do Professor Responsavel pela Atividade de Estagio

ATENCAO: ANTES DO INICIO DO ESTAGIO DEVE SER EMITIDO E ASSINADO O TERMO DE
COMPROMISSO.

Este documento ndo pode conter rasuras.



ANEXO B - RELATORIO DE SUPERVISAO DE ESTAGIO

Relatério referente ao periodo de: / / a / /
Unidade Concedente de Estagio (UCE): ___

Supervisor de Estdgio na UCE: ___

Area do Estagio:

Matricula + Nome do Estagiario:

Curso:

E-mail do Estagiario:

Telefone do Estagiario:

Professor Orientador:

As atividades desenvolvidas no Discordo Discordo Concordo Concordo
estagio: plenamente parcialmente parcialmente plenamente

a) Estéo de acordo com o Plano de
Estagio

b) S&o compativeis com o curso e 0
periodo do estagiario

¢) Satisfazem as expectativas da
unidade concedente

Avaliacdo do Estagiario - Assinale com “X” o desempenho do estagiario, utilizando:

A = acima da expectativa, B = de acordo com a expectativa, C = abaixo da expectativa, D = ndo se aplica
A B C D

Aplicacdo de Conhecimentos - Aplica os conhecimentos adquiridos no curso no desenvolvimento das
atividades.

Autocritica - Demonstra capacidade de reconhecer suas dificuldades e erros.

Autodesenvolvimento - Demonstra interesse na aquisi¢cdo de conhecimentos e na participa¢do em
treinamentos e eventos, visando o aperfeicoamento profissional.

Compreensdo - Observa e analisa os elementos de uma situagéo, chegando a compreenséo do todo.

Comprometimento - Conhece e compartilha dos objetivos e metas da empresa.

Cooperagdo - Oferecer auxilio e solicita a colaboracgdo do grupo de trabalho nas atividades.

Criatividade - Apresenta sugest0es criativas e inovadores ou propde melhorias nas atividades.

Exigéncia de Qualidade e Eficiéncia - Procede de forma a executar atividades que satisfazem ou
excedem os padrdes de exceléncia estabelecidos pela empresa.

Iniciativa - Busca solucionar ou encaminhar problemas e dificuldades encontradas.

Planejamento - Sistematiza os meios para a realizacdo das atividades.

Relacionamento - Contribui para a harmonia do ambiente, relacionando-se bem com o grupo.

Responsabilidade - Cumpre as tarefas nos prazos, respeita os horarios de estagio e as normas.

Zelo - Prima pela limpeza, organizac¢do e seguranca dos recursos e dos ambientes.

Considerac@es do Supervisor de Estagio:

Data: / /

Supervisor de Estagio Estagiario



ANEXO C - RESCISAO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Salvador, Bahia, de de 20
Comunicamos que a partir de / / fica rescindido o Termo de
Compromisso de Estagio firmado na data de / / entre a
(Nome da empresa) e o (a)
estagiario () (Nome do estagiario)
regularmente matriculado no curso de (Nome do curso)
sob 0 nimero de matricula com interveniéncia da Universidade Federal da
Bahia.

Informamos que o referido estagio foi rescindido na supracitada data pelo seguinte
motivo:

( ) Contratagdo do estagiario em regime CLT
() Por iniciativa da empresa

( ) Por iniciativa do estudante

( ) Situacdo irregular do estudante

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des e dizeres desta Rescisdo as partes
assinam-na em 03 vias de igual teor, cabendo uma via a Unidade Concedente, uma via ao
Estagiario(a) e uma via a Instituicdo de Ensino.

INSTITUICAO DE ENSINO UNIDADE CONCEDENTE

(Carimbo e assinatura) (Carimbo e assinatura)

ESTAGIARIO(A)



CHECKLIST - ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

o A empresa possui convénio de estadgio com a UFBA?

o Apresentou o Plano de Estagio completamente preenchido e assinado pelas demais partes?

e A duracdo do estagio é de no maximo 6 meses?

» O termo de compromisso esta assinado pelas demais partes?

e A carga horéria de disciplinas do estudante ao longo da realizacdo do estagio estd abaixo do
limite maximo estabelecido nos regimentos da UFBA?

« Se discente € do curso de Bacharelado em Estatistica:

o Ja foi aprovado em MATD38 — Estatistica Basica B?

« Se discente € do curso de Bacharelado em Ciéncia da Computacéo:

o Jafoi aprovado em MATA40 — Estrutura de Dados e Algoritmos 1?

« Se discente é dos cursos de Matematica:

o Jafoi aprovado em MATB33 - Limites e Derivadas e MATB34 - Geometria Analitica e
Algebra Vetorial?

« O discente NAO foi reprovado por faltas em qualquer das disciplinas que tenha se matriculado
no semestre anterior ao semestre de inicio ou renovagdo ou contratagdo de estagio?

o A soma de todas as reprovagdes por conceito no periodo compreendido entre 0 semestre anterior
ao inicio do estagio e nos demais semestres enquanto o estagio estiver vigente é menor ou
igual a 1?

« O discente NAO possui matricula condicional ou irregular no semestre de assinatura do Termo
de Compromisso de Estagio?

« Em caso de termo aditivo, o discente apresentou o relatério do periodo estagiado e novo plano
de trabalho?
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