SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA
INSTITUTO DE MATEMATICA E ESTATISTICA

RESOLUGAO n° 04/2018

Disp&e sobre o Regulamento do Nucleo de
Extensdo do Instituto de Matematica e
Estatistica da Universidade Federal da
Bahia (NEX-IME/UFBA).

A Congregacdo do Instituto de Matematica e Estatistica no uso de suas
atribuigbes legais e em conformidade o Estatuto e Regimento Geral da UFBA do
ano de 2010, com a Resolugéo 02/2012 do Conselho Académico de Pesquisa e
Extensdo (CAPEX) da UFBA, que aprova o Regulamento de Extenséo
Universitaria da UFBA, e com a Resolugcdo 05/2016 do Conselho Universitario,
que aprova o Regimento Interno do Instituto de Matematica e Estatistica da UFBA,
considerando a deliberacdo extraida da 2232 reunido ordinaria realizada em
17.04.2018,

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento do Nucleo de Extensdo do Instituto de Matematica
e estatistica da Universidade Federal da Bahia, conforme descrito abaixo:

Capitulo |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1° O Nucleo de Extenséo do Instituto de Matematica e Estatistica (IME)
da Universidade Federal da Bahia (UFBA), doravante denominado NEX-IME, é o
érgao de articulagéo, apoio, acompanhamento e promocéo das atividades de
Extenséo de iniciativa de servidores lotados no IME da UFBA.

Art. 2° O Regulamento do NEX-IME esta em conformidade com o Estatuto e
Regimento Geral da UFBA do ano de 2010, com a Resolugdao 02/2012 do
Conselho Académico de Pesquisa e Extensdo (CAPEX) da UFBA, que aprova o
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Regulamento de Extensao Universitaria da UFBA, e com a Resolugédo 05/2016 do
Conselho Universitario, que aprova o Regimento Interno do Instituto de
Matematica e Estatistica da UFBA.

Art. 3° O NEX-IME tem como fungées:

|- proporcionar a comunidade académica do IME: assisténcia
administrativa para a implementagéo de acgdes vinculadas a extenséo,
entre elas programas, projetos, cursos, eventos, trabalhos de campo,
prestagao de servicos, entre outras atividades definidas nos artigos 5° e
6° da Resolugéo 02/2012 do CAPEX;

Il - incentivar, promover, apoiar, divulgar, acompanhar as agbes de
extensao do IME;

Il - orientar os proponentes quanto a criagdo e tramitagdo das agbes de
extensao;

IV- avaliar e emitir parecer as propostas ou relatérios das acgbes de
extensao do IME;

V- opinar em processos de extensdo universitaria, no ambito do IME;

VI - atuar como agente comunicador e facilitador entre o IME e a sociedade;

VIl - proceder as mediagdes necessarias entre a comunidade interna e a
sociedade com os setores envolvidos no desenvolvimento das agdes
de extenséo;

VIII - criar @ manter atualizado um cadastro das agées de extensdo do IME,
com base nos registros do sistema de registro da Pré-Reitoria de
Extensdo Universitaria (PROEXT).

Capitulo Il
DA ESTRUTURA E DA COMPOSICAO

Art. 4° O NEX-IME tem a seguinte estrutura:
I-  uma Coordenagao;

II-  um Comité de Avaliagao;

- um Comité Administrativo;

IV - um Comité de Comunicagao.

Art. 5° O nucleo tem em sua composicdo servidores docentes, servidores
técnico-administrativos e discentes, do IME, que atuar&o em conjunto para a
melhoria da implementagdo e desenvolvimento das acbes de extensdo da
unidade. Compde o NEX-IME:

- um coordenador;

Il-  um coordenador adjunto;

Il - um representante discente;

IV - um representante do corpo técnico-administrativo;

V- um representante docente de cada um dos Departamentos do IME;

VI - a secretaria da Diregao do IME;




VIl - o Coordenador do Centro de Apoio Administrativo (CEAD);

VIl - o Coordenador do Centro de Apoio a Graduagéo (CEAG);

IX- o Coordenador do Centro de Apoio a Pés-Graduacéo (CEAPG);

X- um representante do CEAD com afinidade em tecnologia da
informacao:

Xl - dois discentes selecionados pela coordenacdo do NEX-IME, através de
edital interno proprio.

Paragrafo Unico. As designacdes mencionadas e os correspondentes
mandatos serdo estabelecidos através de Portaria da Direcéo do IME.

Art. 6° O NEX-IME reunir-se-a ordinariamente uma vez por semestre, por
convocacgao do seu coordenador e, extraordinariamente, sempre que convocado
por este ou pela maioria de seus membros.

§1° As reunides serdo presididas pelo coordenador e em suas auséncias
pelo seu coordenador adjunto.

§ 2° Os convites para as reunibes ordinarias serdo enviados por meio
eletrénico com antecedéncia minima de 48 horas, devendo constar da
convocagao a respectiva ordem do dia. O prazo de convocacdo das reunides
extraordinarias podera ser reduzido a 24 horas.

§ 3° As reunides serdo realizadas com a presenca da maioria absoluta de
seus membros. As listas de presencgas de cada reunido seréo registradas em livro
de presenga.

§ 4° As deliberacdes e ocorréncias das reuniées do NEX-IME deverédo ser
registradas em atas. Estas serdo digitalizadas, numeradas, assinadas por todos
0s presentes na reunido e arquivadas pelo Nucleo.

Capitulo Ili
DA COMPOSICAO, COMPETENCIAS E FUNCIONAMENTO
DA COORDENACAO E DOS COMITES

Secao |
Da Coordenacéao

Art. 7° A coordenagéo do NEX-IME é constituida por:
- um Coordenador;
II-  um Coordenador Adjunto.

§ 1° Poder&o se candidatar a fungao de Coordenador e Coordenador Adjunto
servidores do corpo docente € do corpo técnico-administrativo do IME.
3



§ 2° A coordenacao do NEX-IME sera escolhida pela Congregacgéao do IME,
com mandato de dois anos, permitida uma recondugao.

Art. 8° As competéncias da Coordenagéo sao:
|- através de seu Coordenador:
a. representar o NEX-IME junto aos ¢rgdos da instituicdo, quando

b.

C.

d

convidado;

organizar cronograma de atividades da coordenacéo;

convocar e presidir as reunides do Nucleo, com direito a voto;
articular com os o6rgdos internos do IME, a fim de garantir o
cumprimento das fun¢des do Nicleo;

promover conexao entre os comités e auxilia-los quando for
solicitado;

designar relator ou comisséo para estudo de tema a ser discutido
pelo NEX-IME;

solicitar e receber da direcdo do IME cépia digital das propostas ou
relatérios de acdes de extensao, incluidas no sistema de registro da
PROEXT;

encaminhar ao Comité de Avaliacdo as propostas ou os relatérios
recebidos da direcdo do IME para anélise e parecer;

receber do Comité de Avaliagdo o parecer e enviar aos respectivos
Departamentos para apreciagéo;

receber a apreciagdo dos Departamentos e encaminha-la
juntamente com o parecer do Comité de Avaliagdo & Congregagao
do IME para deliberacao final;

requerer da Diregéo do IME a listagem das propostas ou relatérios
deferidos e indeferidos pela Congregacao;

acompanhar e orientar o(s) discente(s), bolsista(s) ou voluntario(s),
que compdem o Comité de Comunicagéo e o Comité Administrativo,
no desenvolvimento das atividades para ele(s) designadas;

elaborar relatério anual das atividades desenvolvidas no Nucleo e
encaminha-lo & Congregacao do IME.

elaborar o Manual de Procedimentos e Rotinas do NEX-IME com a
unificagao dos manuais de procedimentos e rotinas elaborados por
cada Comité e submeté-lo a apreciagéo da Congregacéo do IME, no
prazo de até seis meses, contado a partir da aprovagdo deste
Regulamento.

Il - através de seu Coordenador Adjunto:

a.
b.

auxiliar o coordenador em suas atividades:
na auséncia do coordenador, exercer as atividades do coordenador.

Art. 9° A Coordenagédo do NEX-IME devera encaminhar o proponente ao
Comité Administrativo para dirimir possiveis duvidas sobre: tramitacdo de
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propostas ou relatorios; gestdo de recursos materiais, financeiros ou de qualquer
outro tipo que envolva extensao; logistica de inscricdes de publico em acdes de
extens&o; e outras duvidas voltadas a administracdo da ac&o de extens&o. Em
caso de duvidas sobre o processo de divulgacdo das agbes de extensdo, os
proponentes dever&o ser encaminhados ao Comité de Comunicacao.

Paragrafo Unico. As duvidas apresentadas pelos proponentes, pela
comunidade interna ou pelo publico das a¢des de extensdo poderao ser dirimidas
pelo Coordenador ou Coordenador Adjunto, bem como poderéo ser designados
aos outros membros do Comité Administrativo ou de Comunicacéo, a depender do
assunto da duavida.

Art. 10 A coordenagéo funcionara de acordo com seu cronograma de
atividades, visando cumprir com suas atribuigdes.

Secao Il
Do Comité de Avaliacao

Art. 11 O Comité de Avaliagéo é composto por:

I-  um representante docente de cada um dos Departamentos do IME:
Il - um representante do corpo técnico-administrativo do IME;

Il - um representante discente do IME.

§ 1° E vetada a participagéo da coordenacgao do nticleo neste comité.

§ 2° O presidente deste Comité pode ser um representante docente ou do
corpo técnico-administrativo e sera escolhido entre seus membros.

§ 3° Cada membro do Comité de Avaliagao tera um suplente para substitui-lo
em suas auséncias e impedimentos.

§ 4° Os representantes dos Departamentos e seus suplentes serdo docentes
efetivos do IME, eleitos pelos seus pares, em processo convocado por seus
chefes. Cada Departamento podera escolher no maximo um representante e seu
suplente.

§ 5° O representante do corpo técnico-administrativo e seu suplente serzo
eleitos pelos seus pares, em processo convocado pela Direcdo do IME.

§ 6° O representante discente e seu suplente, serdo escolhidos entre os
representantes dos Diretorios ou Centros Académicos em processo definido por
seus coordenadores ou presidentes.

§ 7° Os representantes e os suplentes componentes do Comité de Avaliagao
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terao o mandato vigente de dois anos, podendo haver recondugdo por uma vez.
Exceto, o representante discente e seu suplente que terdo mandato de apenas um
ano, sendo permitida uma reconducao.

§ 8° No caso de vacancia de representagbes antes da finalizagdo dos
mandatos sera(&o) indicado(s) novo(s) representante(s) pelos seus pares, e o(s)
mesmo(s) ficara(do) em regime de mandato como previsto no paragrafo anterior.

Art. 12 As competéncias dos membros do Comité de Avaliacéo séo:

|- participar das reunides para avaliagdo das propostas ou dos relatérios
de acdes de extensao;

Il- avaliar e emitir parecer as propostas ou aos relatérios das acées de
extens&o encaminhados pela coordenagéo do NEX-IME;

lll - opinar, se necessario, nas propostas de extensao:

IV - elaborar seu Manual de Procedimentos e Rotinas para o funcionamento
deste Comité, detalhando suas atividades e os responsaveis pela
execucdo das mesmas, e encaminhar ao Coordenador do Nucleo que
criara um manual Unico para todo o ntcleo.

§ 1° O parecer de que trata o inciso Il do caput deste artigo devera ser
emitido em até 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento dos documentos.

§ 2° O manual de que trata o inciso IV do caput deste artigo devera ser
encaminhado ao Coordenador do NEX-IME respeitando o prazo final para
submiss&o do Manual de Procedimentos e Rotinas do NEX-IME & Congregacéo,
de que trata o artigo 8°, inciso |, alinea n.

§ 3° O Comité de Avaliacdo deverd manter atualizado seu manual de
procedimentos e rotinas.

Art. 13 O Comité de Avaliagdo tera reunides convocadas, respeitando o
prazo estabelecido no artigo 12, paragrafo 1° e dirigidas por seu Presidente.

§ 1° Os convites para as reunides ordinarias serdo enviados por meio
eletrdnico com antecedéncia minima de 48 horas, devendo constar na
convocagédo a respectiva ordem do dia. O prazo de convocagio das reunides
extraordinarias podera ser reduzido a 24 horas.

§ 2° A pauta principal das reuniées do comité avaliador sera a avaliacdo das
propostas ou relatérios das agbes de extensdo. Esta avaliagdo devera ser de
acordo com critérios respeitando os instrumentos normativos vinculados a
extensao.

§ 3° As reunides serao realizadas com a presenca da maioria absoluta de
seus membros.




§ 4° Os representantes do comité que, sem justificativa, faltarem a duas
reunides consecutivas ou a quatro reunibées no mesmo exercicio perderdo seus
mandatos.

§ 5° Para todas as propostas ou relatérios de acdes de extensdo avaliados
na reunido sera emitido um parecer que deve ser assinado por todos os membros
presentes na reunido e encaminhado ao Coordenador do Nucleo.

Secao Il
Do Comité Administrativo

Art. 14 Compde o Comité Administrativo:

|- o Coordenador do NEX-IME, seu presidente;

II- o Coordenador adjunto do NEX-IME;

lIl - o Coordenador do Centro de Apoio Administrativo (CEAD);

IV - o Coordenador do Centro de Apoio a Graduagdo (CEAG),

V- o Coordenador do Centro de Apoio a Pés-Graduagéao (CEAPG);

VI - um discente selecionado pela coordenacédo do NEX-IME, através de
edital interno préprio.

Paragrafo unico. Os Coordenadores dos Centros de Apoio deverdo distribuir
as atividades, referentes ao comité, de acordo com critérios internos dos Centros.

Art. 15 Compete aos membros do Comité Administrativo:

- organizar o cronograma de atividades do comité;

Il- orientar os proponentes quanto a criagcdo, tramitacdo e recursos
financeiros das ag¢des de extensao;

lll - auxiliar o proponente na realizagdo das inscricbes em acdes de
extensao;

IV - auxiliar o proponente na elaboragédo de editais referentes as agdes de
extensao;

V- apoiar o proponente na administragéo financeira e orgamentaria;

VI - reservar espaco fisico para a realizagao de agbes de extenséo do IME;

VIl - oferecer manutencao e suporte aos espagos fisicos e equipamentos
que serao utilizados para a realizagéo das acdes de extensio do IME;

VIl - registrar atas das reunides semestrais promovidas pelo Coordenador
do NEX-IME;

IX - arquivar documentagdes produzidas no Nucleo;

X - criar e manter atualizado um cadastro das agdes de extensdo do IME,
com base nos registros do sistema de registro da PROEXT;

Xl - elaborar seu Manual de Procedimentos e Rotinas para o funcionamento
deste Comité, detalhando suas atividades e os responsaveis pela
execucdo das mesmas, bem como a participacdo dos Centros de
Apoio, e encaminhar ao Coordenador do Nucleo que criard um manual
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unico para todo o nticleo.

§ 1° O manual de que trata o inciso XI do caput deste artigo devera ser
encaminhado ao coordenador do NEX-IME respeitando o prazo final para
submiss@o do Manual de Procedimentos e Rotinas do NEX-IME a Congregacao,
de que trata o artigo 8°, inciso |, alinea n.

§ 2° O Comité Administrativo devera manter atualizado seu manual de
procedimentos e rotinas.

Art. 16 O Comité Administrativo funcionara de acordo com seu cronograma e
manual de atividades e sera presidido pelo Coordenador do NEX-IME.

Secéo IV
Do Comité de Comunicacgéo

Art. 17 Compbe o Comité de Comunicacgao:

| - o Coordenador do NEX-IME, seu presidente;

Il - o Coordenador adjunto do NEX-IME;

lIl-  a Secretaria da Diregéo do IME;

IV- um representante do CEAD com afinidade em tecnologia da
informacao;

V- um discente selecionado pela coordenacao do NEX-IME, através de
edital interno préprio.

Art. 18 Compete aos membros do Comité de Comunicagao:

l- organizar o cronograma de atividades do comité;

Il - administrar a conta do correio eletrénico do NEX-IME:

Il - auxiliar o proponente na criagédo do material de divulgagéo da agéo de
extenséo;

IV - divulgar junto @ comunidade interna e externa as agées de extens&o
utilizando todos os canais possiveis e disponiveis na Universidade,
inclusive as redes sociais;

V- criar e manter atualizado o site do NEX-IME;

VI- solicitar a Secretaria da Direcdo e aos centros, CEAD, CEAG e
CEAPG, divulgacao das agbes de extensdo em seus murais fisicos e
outras formas de comunicagdes visuais de controle dos mesmos:

VII - elaborar seu Manual de Procedimentos e Rotinas para o funcionamento
deste Comité, detalhando suas atividades e os responsaveis pela
execucao das mesmas, e encaminhar ao Coordenador do Nucleo que
criara um manual Unico para todo o nucleo.

§ 1° O manual de que trata o inciso VII do caput deste artigo devera ser
encaminhado ao Coordenador do NEX-IME respeitando o prazo final para
8
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submissdo do Manual de Procedimentos e Rotinas: do NEX-IME & Congregacéo,
de due trata o artigo 8°, inciso |, alinea n,

§ 2° O Comité de Comunicagdo devera manter atualizado seu manual de
pracedimentos e rotinas.

Art. 19 O Comité de Comunicagdo funcionard de acordo com seu
cronograma e manual de atividades e sera presidido pelo Coordenador do NEX-
IME.

Capitulo IV
DO PROCESSO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS E RELATORIOS DAS
AGOES DE EXTENSAO

Art. 20 O NEX-IME. recomenda que o proponente dirija-se ao Nucleo para
ser orientado, preferivelmente, antes da inclusdo da proposta no sistema de
registro da PROEXT.

~ Art. 21 Todas as propostas ou relatérios das atividades de extensio do IME
deverao ser elaboradas, pelos proponentes, de ‘acordo com as especificacées da
PROEXT e deverdo ser, previamente, incluidas no sisteina de registro da
PROEXT e encaminhadas & direcdo antes de serem submétidas a analise do
Nlcleo.

§ 1° A Direcdo do IME encaminharé as propostas ou relatéries submetidos’
ao sistema de registro da PROEXT diretamenie & Coordenacio do Nucleo.

§ 2° Para analise de propostas ou relatorios, em caso de urgéncia, o
proponente devera solicitar a andlise 4 Diregédo do IME, sob justificativa.

Art. 22 As propostas ou relatérios. encaminhados pela dire¢do do IME ao
Coordenador do Ntcleo serdo enviados, em dois momentos, para o Comité de
Avaliacdo emitir parecer,

Paragrafo unico. O primeiro momento se daré no segundo dia dtil de cada
més e 0 segundo momento, no segundo dia util da segunda quinzena de cada
més.

Art. 23 O parecer do Comité de Avaliagdo sobre as propostas ou relatérios
encaminhados ao Coordenador do Nocleo sera enviado aos respectivos
Departamentos para emitir sua apreciacio.

Paragrafo Gnico. A resposta da apreciagéo do Departamento devera ser
encaminhada ao Coordenador do Nucleo em até 10 (dez) dias, contados a partir
doe recebimento dos pareceres.
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Art. 24 O coordenador do Nucleo devera encaminhar o parecer do Comité de
Avaliacao e a apreciagdo dos respectivos Departamentos a Congregagéo do IME
para deliberagéao final.

Art. 25 As propostas indeferidas pela Congregacdo do IME ou que
necessitarem de ajustes serdo devolvidas aos proponentes atraves do sistema de
registro da PROEXT pela dire¢éo do IME.

Art. 26 Os pareceres ficardo disponiveis para consuita, pelos respectivos
proponentes, no NEX-IME.
Capitulo V
DA GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS
Art. 27 Os recursos arrecadados em agdes de extensdo deverdo seguir a
legislagado vigente da UFBA.
Capitulo VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 28 O presente Regulamento podera ser modificado, a qualquer tempo,
por proposta dos membros do NEX-IME, com aprovacéao pela Congregacao do
IME.
Art. 29 Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do presente
Regulamento serao discutidos e resolvidos em reunido do NEX-IME e apreciados

pela Congregacéao do IME.

Art. 30 Este Regulamento, aprovado pela Congregacéao do IME, entrara em
vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Aprovado na Sesséo 223? da Congregacéao do IME, realizada no dia 17/04/2018.

Salvador, 17 de abril de 2018.

< o b ]

Evandro Carlos Ferreira dos S‘én“os
Diretor do IME
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