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PROCEDIMENTO DE USO DO SISTEMA DE SALAS DO IME

e Acesse 0 Link https://salas.ufba.br e selecione a unidade e sala almejadas para a
reserva e verifique a disponibilidade de dia e hora;

e Efetue o Login para iniciar a sua reserva clicando no botao “ENTRAR”
localizado no canto superior direito da tela ou no campo correspondente ao dia,
hora e sala almejados;

e Selecione, novamente, a unidade e sala almejadas;

e No campo “Nome do Evento”, descreva brevemente a atividade e 0 nome
completo do solicitante da reserva (informacéo obrigatdria);

e No campo “Descri¢do detalhada”, preencha com outras informagdes pertinentes.
Nesse campo também é possivel autorizar que outra pessoa tenha acesso a chave
do ambiente reservado acrescentando a expressao “Autorizo a retirada da
chave por [nome completo do retirante]”;

e Descreva o inicio e fim do evento e escolha 0 ambiente desejado;

e No campo “TIPO”, abra a caixa de selecdo e escolha e escolha a opgédo que
melhor caracterize 0 seu evento;

e Preencha as informacdes de repeticdo, se for o caso, e clique no botéo salvar;

Nova reserva

Mome do Evento: =
Descrigdo detalhada

Inicio: 0700 Todo o dia

Fim: 07:55 (Mah dias. 55 minutos) -

Unidade: Instituto de Matematica e Estatistica v
Salas: Auditorio Pressione Control-Click para selecionar mais de uma sala
Laboratorio 143
Laboratorio 144
Sala 12
Laboratario 140 -
Tipo: Reunido -

Privacidade da = Puiblica Privada
Reserva:

Telefone de Contato:
Email de Contato: arthur.santos@ufba.br

Repetir: = Menhum
Diariamente
Semanalmente
Mensalmente

Anualmenie

Fim da Repetigdo:


https://salas.ufba.br/
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O sistema automaticamente enviara e-mail para o solicitante com as informac6es da
sua pré-reserva e para o centro de apoio responsavel pela efetivacdo da reserva:

CEAD - Sala de reunido e auditorio [Ramal 6275];
CEAG - Laboratorios de Ensino (140, 143 e 144)[Ramal 6336];
CEAPG - Salas de aula (12, 13, 14, 15 e 20) [Ramal 6308].

e O centro de apoio responsavel deve efetivar ou rejeitar a reserva observando
estritamente o normativo de reservas expedido pela Direcdo da Unidade, o
qual ficara disponivel no sitio do Instituto de Matematica e Estatistica;

e O Solicitante recebera e-mail com o julgamento de seu pedido.



